
  

Checkliste für Ihr Community-Event 
 

(Stadtteilfest, Vereinsfest, Kulturfest, Nachbarschaftsevent) 

 

1. Grunddaten & Zielsetzung 

• Eventprofil — Anlass, Zielgruppe, gemeinschaftlicher Nutzen 
• Teilnehmerkreis — Familien, Vereine, Nachbarschaft, lokale Gruppen 
• Zeitplan — Eröffnung, Programmpunkte, Abschluss 
• Themenschwerpunkt — Kultur, Sport, Begegnung, Vielfalt 

2. Location & Infrastruktur 

• Geländeplanung — Bühnen, Stände, Sitzbereiche 
• Zugänge — Einlass, Wege, Barrierefreiheit 
• Strom & Technik — Anschlüsse, Absicherung, Verteilungen 
• Sanitär — Toiletten, Waschstationen, Familienbereiche 

3. Technik & Inszenierung 

• Lichttechnik — Ambient-Licht, Bühnenlicht, Wegebeleuchtung 
• Tontechnik — Mikrofone, PA, Moderation 
• Videotechnik — Projektionen, Info-Screens 
• Bühnenbau — Podeste, Überdachungen, Branding 
• Redundanz — Ersatzgeräte, Not-Zuspieler 

4. Gemeinschaft & Beteiligung 

• Vereinsstände — Präsentationen, Aktionen, Workshops 
• Mitmachangebote — Sport, Basteln, Kulturbeiträge 
• Kinderbereiche — Hüpfburg, Spiele, Betreuung 
• Kulturbeiträge — Tanzgruppen, Chöre, lokale Künstler 

5. Sicherheit & Ordnung 

• Brandschutz — Abstände, Löschmittel, Fluchtwege 
• Sanitätsdienst — Erste-Hilfe-Punkte, Personal 
• Wetterkonzept — Regen, Hitze, Wind 
• Nachbarschaftsschutz — Lautstärke, Ruhezeiten 

 

 



6. Kommunikation & Besucherinfo 

• Beschilderung — Wege, Info-Punkte, Programmbereiche 
• Moderation — Ansagen, Programminfos, Community-Hinweise 
• Social-Media — Updates, Fotos, Hinweise 
• Crew-Kommunikation — Funk, Gruppen, Abläufe 

7. Dienstleister & Helfer 

• Technikcrew — FOH, Licht, Video, Stagehands 
• Vereinshelfer — Betreuung, Info-Punkte, Aktionen 
• Gastronomie — Kuchenstände, Foodtrucks, Getränke 
• Reinigung — Müll, WC-Service, Gelände 

8. Ablauf & Eventtag 

• Regieplan — Zeiten, Cues, Übergänge 
• Soundchecks — Moderation, Acts, Technik 
• Live-Monitoring — Ton, Licht, Sicherheit 
• Troubleshooting — schnelle Lösungen, Eskalationswege 

9. Nachbereitung 

• Abbau — Reihenfolge, Material, Reinigung 
• Materialrückgabe — Mietmaterial, Vereinsmaterial 
• Feedback — Vereine, Besucher, Crew 
• Dokumentation — Fotos, Learnings, Optimierung 

 

Sehr gern unterstütze ich Sie dabei, Ihr Community-Event technisch, 
organisatorisch und atmosphärisch optimal zu gestalten. Ich biete Ihnen 
eine kostenlose Event-Analyse inklusive einer umfangreichen, 
individuellen Beratung zu Licht, Ton, Video, Sicherheit, Besucherführung 
und Vereinsintegration. 

Gemeinsam entwickeln wir ein Konzept, das Ihre Gemeinschaft stärkt, 
reibungslos funktioniert und nachhaltig wirkt. 

Wenn Sie möchten, vereinbaren wir einfach einen Termin – flexibel, 
unkompliziert und direkt bei Ihnen vor Ort. Ich freue mich darauf,  
Ihr Community-Event gemeinsam lebendig, sicher und technisch 
zuverlässig umzusetzen. 
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